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Ищу работу офис-менеджера

Одеса, Україна

Опыт работы:

• 2005-2010 г.г. Офис-менеджер агентства недвижимости.

Проведение работы с рекламой в различные газетные издания, сайт. Обработка информации в электронном и устном виде,

работа с базой данных, ведение отчетностей. Работа в ВАТ, Internet.

• 2010г. Менеджер филиала агентства недвижимости. Обучение персонала, организация их рабочего дня, контроль исполнения

работы. Ведение переговоров с клиентами. Анализ базы данных, формирование и контроль выхода рекламы, повышение

притока клиентов, ведение отчетностей, выполнение финансовых планов.

  

 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Иванова Ольга 701-38-54
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