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секретарь в офис

Одеса, Україна

Сотрудники в офис.

Оптовой компании, в связи с расширением, требуются сотрудщники в офис для решения организационных вопросов.

Требования: образование среднее, неполноевысшее, возраст от 20 лет, ответственность, каммуникабельность.

Условия: удобный график работы, пятидневка, с 9-00 до 18-00 оплата своевременная, ежемесячно, возможны премии.

Обязанности: работа с клиентами, решение организационных вопросов, заключение контрактов, договоров, заявок,

накладных, телефонные переговоры, еженедельный отчет руководителю.

Тел.(067)9393532 (093)4222989 Ольга Сергеевна.

  

 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Кувшинова Ольга (067)9393532
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