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 офис- менеджер

Одеса, Україна

Требования:возраст от 20-60 лет, образование среднее, неоконченое высшее, высшее.(возможно без опыта работы),

камуникабедьность, ответственность, умение работать в команде.Полный рабочий день..

Условия: пятидневный рабочий день с 9-18, корпорактивные премии, своевременная выплата дохода от 3000 грн.(обучение

компания предоставляет бесплатное), дружелюбный коллектив.

Обязанности: набор и повышение квалификации сотрудников, телефонные переговоры, провождение собеседований,

первичная обработка документации, еженедельный и ежемесячный отчет руководителю.

  

 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Кувшинова Ольга (067)9393532
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